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Capitulo | - Disposi¢coes Gerais
Artigo 1.2

O presente Regulamento fixa as normas de funcionamento da Formagao em Contexto de
Trabalho (FCT) para alunos dos Cursos de Educagdo e Formagao, nivel Il.

Artigo 2.2

1. AFCT tem a duragdo de 210 horas.

2. A FCT decorrera entre o més de junho, julho e agosto.
Artigo 3.2

Sdo objetivos gerais da FCT proporcionar ao aluno:

a) Contacto com as tecnologias e técnicas que se encontram para além das situages
simulaveis, durante a formagdo, face aos meios disponiveis na escola;

b) Oportunidade de aplicagdo em atividades concretas, do mundo real do trabalho, dos
conhecimentos adquiridos;

c) Desenvolvimento de habitos de trabalho, espirito empreendedor e sentido de
responsabilidade profissional;

d) Vivéncias inerentes as relagées humanas no trabalho;
e) Conhecimento da organizagdo empresarial.
Artigo 4.2

1. A FCT realiza-se em institui¢cGes publicas ou privadas designadas genericamente por
entidades de acolhimento, nas quais se desenvolvem as atividades profissionais
correspondentes a formagdo ministrada em contexto escolar.

1.1. Poderdo celebrar-se acordos de FCT com as entidades de acolhimento que
disponham de meios humanos, técnicos e de ambiente de trabalho adequado para a
aproximacdo dos alunos a vida ativa;

1.2. Os locais de acolhimento deverdo situar-se na drea de enquadramento da escola;

1.3. As propostas de entidades de acolhimento que proporcionam a FCT s3o da
competéncia do Coordenador de Curso, em articulagdo com o orientador da FCT;

1.4. As propostas referidas no ponto anterior devem ser do conhecimento da Diretora.

2. O acordo celebrado entre a escola (entidade formadora) e a entidade de acolhimento
obedecera as normas estabelecidas no presente Regulamento, sem prejuizo da

diversificacdo das suas cldusulas, impostas pelos objetivos especificos dos cursos, bem
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como das caracteristicas préprias da entidade de acolhimento que o proporciona e de
acordo com formulario préprio.

3.

2.1. O acordo da FCT sera estabelecido por intermédio de um protocolo onde constara
o compromisso dos diferentes intervenientes;

0 aluno mantém todos os beneficios de que é titular, na sua qualidade de aluno da Escola

de Comércio do Porto, sendo também abrangido pelo Seguro Escolar.

1.

Capitulo Il - Planificagdao
Artigo 5.2

A distribuigdo dos alunos pelos locais de acolhimento é da competéncia do professor

orientador da FCT e do Coordenador de Curso, tendo em conta a disponibilidade de cada
empresa, o perfil dos alunos, a média das classificagdes obtidas nas disciplinas da Formacéo
Tecnoldgica até a data da distribuicdo, o local de residéncia dos alunos e as suas
preferéncias.

2.

A preferéncia manifestada pelo aluno quanto ao local de trabalho sera observada dentro

do possivel. Ndo havendo acordo, a escolha terd como principais critérios a média das
classificagbes obtidas nas disciplinas da Formagao Tecnoldgica e o perfil do aluno.

1.

Artigo 6.2

O plano individual da FCT subordina-se aos objetivos gerais enunciados nas disposi¢oes

gerais, ponto 3 e as caracteristicas proprias da empresa em que se realiza.

2.

O plano da FCT serd elaborado pelo orientador da FCT, em articulagdo com o

Coordenador de Curso e com a Diretora.

Sera apresentado um formulario especifico, do qual constardo:

Cofinanciado por:

a) Os objetivos da FCT;
b) As acGes de acompanhamento do estagio pela escola;
d) O horario a cumprir pelo aluno;

e) A data de inicio de estagio.
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Capitulo Il - Acompanhamento
Artigo 7.2

1. O orientador da FCT é designado, anualmente, pela Diretora, e tera como fungdo inteirar-
se do aproveitamento, acompanhar o aluno na elaboragdo dos relatérios da FCT e avaliar o
seu desempenho.

2.0 Coordenador de Curso, em estreita articulagdo com a equipa pedagdgica, é responsavel
pela escolha dos locais de realizagdo da FCT, pelo estabelecimento de protocolos com as
empresas e elaboragdo do plano de estagio.

Capitulo IV — Assiduidade
Artigo 8.2

1. S3o excluidos da frequéncia da FCT os alunos que ultrapassem 5% do total de horas da
FCT.

2. Em situagBes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno for devidamente
justificada, a escola devera assegurar o prolongamento da FCT, a fim de permitir o
cumprimento do nimero de horas estabelecido.

3- No caso de o Aluno ndo aceitar o local que |Ihe tenha sido proposto para a realizagdo da
FCT, ou em caso de desisténcia ou abandono da mesma, sem uma justificacdo
fundamentada e autorizada, assumindo as devidas consequéncias, nomeadamente o risco
de ndo ter local para a realizagdo da FCT e a aceitagdo do compromisso de angariar possiveis
locais para a realizagdo da mesma. Em qualquer dos casos, a Escola nunca podera ser
responsabilizada.

4- No caso da cessagao do contrato de FCT por parte da entidade de acolhimento, por factos
imputaveis ao Aluno, este serd poderd ser responsabilizado assumindo as devidas
consequéncias, nomeadamente o risco de ndo ter local para a realizagdo da FCT, realizar as
horas da FCT em causa na totalidade, e a aceitagdo do compromisso de angariar possiveis
locais para a realizagdo da mesma, ficando estas decisdes dependentes da decisdo do
orientador de FCT e Coordenagdo do Curso. Em qualquer dos casos, a Escola nunca podera
ser responsabilizada.

Capitulo V - Deveres da Entidade de Acolhimento, da Escola e do Aluno
Artigo 9.¢

Sao deveres da entidade de acolhimento:

Cofinanciado por:
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a) Designar um monitor;
b) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno;

c) Assegurar o acesso a informagdo necessaria ao desenvolvimento da FCT,
nomeadamente, no que respeita a integra¢do socioprofissional do aluno na Entidade;

d) Atribuir ao aluno tarefas que permitam a execugdo do plano de formag&o e de acordo
com o perfil do curso;

e) Controlar a assiduidade do aluno;

f) Assegurar, conjuntamente com a escola e o aluno, as condi¢des logisticas necessarias
a realizagdo e a0 acompanhamento da FCT.

Artigo 10.¢

Sado deveres da escola:

Sa

a) Assegurar a realizagdo da FCT, nos termos definidos na lei e nos regulamentos
aplicaveis;

b) Assegurar o estabelecimento dos protocolos com as entidades de acolhimento;

c) Assegurar a elaboragdo e a assinatura dos contratos de formagdo com os alunos e
seus encarregados de educagdo, se aqueles forem menores;

d) Assegurar a elaboragdo do plano da FCT, bem como a respetiva assinatura por parte
de todos os intervenientes;

e) Assegurar o acompanhamento da execugdo do plano da FCT;
f) Assegurar a avaliagdo do desempenho dos alunos;
g) Assegurar que o aluno se encontra coberto por seguro em todas as atividades da FCT;

h) Assegurar, em conjunto com a entidade de acolhimento e o aluno, as condi¢bes
logisticas necessarias a realizagdo e ao acompanhamento da FCT;

i) Acompanhar, por intermédio do professor designado para o efeito, a execugio do
plano da FCT, prestando o apoio pedagdgico necessario.

Artigo 11.2
o deveres do aluno formando:
a) Participar nas reunides de acompanhamento da FCT;

b) Cumprir, no que Ihe compete, o plano de formagéo;

s‘ UNIAO EUROPEIA
reck R #3620 E 9 stz | =

Furkdo Sds Europou

Regulamento FCT CEF

5/6



@scola
de Gomércio Regulamento FCT CEF

do p orto

c) Respeitar a organizacdo do trabalho na entidade de acolhimento e utilizar com zelo
os bens, equipamentos e instalagbes;

d) Nao utilizar, sem prévia autorizagdo da entidade de acolhimento, a informacdo a que
tiver acesso durante a FCT;

e) Ser assiduo e pontual e estabelecer comportamentos adequados nas rela¢gdes de
trabalho;

f) Justificar as faltas perante o diretor de turma, o professor orientador e o monitor, de
acordo com as normas internas da escola e da entidade de acolhimento;

g) Elaborar o relatério final da FCT.

Capitulo VI - Avaliagao
Artigo 12.2

1. Aavaliagdo da FCT serd feita tendo em conta o relatdrio elaborado pelo aluno, a avaliacdo
feita pelo Monitor da entidade de acolhimento e a avaliagdo feita pelo professor Orientador
da FCT.

2. O relatério da FCT deverd descrever as atividades desenvolvidas e a avaliacdo das
mesmas face ao plano inicialmente tragado.

Artigo 13.¢
1. A classificagdo da FCT sera proposta ao Conselho de Turma pelo Orientador da FCT.

2. A classificagdo resultante da avaliagdo dos alunos sera estabelecida na escala de um a
cinco.
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